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INVITACION PUBLICA PROCESO DE REGIMEN ESPECIAL N° CRE-004-2026
Contratacion de adquisiciones de bienes, servicios y obras hasta 20 SMMLV

1.

INFORMACION GENERAL

La Institucién Educativa Nueva Esperanza desea contratar bajo la modalidad de Régimen
Especial de acuerdo con los postulados sefialados en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001,
Articulo 17 del Decreto 4791 de 2008 y el Articulo 2.3.1.6.3.5 del Decreto 1075 de 2015 “por
medio del cual se reglamentan parcialmente los articulos 11, 12, 13 y 14 en relacioén con el
Fondo de Servicios Educativos de los establecimientos educativos estatales y lo establecido
en el Manual Interno de Contratacién® lo siguiente:

DEPENDENCIA RESPONSABLE

GESTION ADMINISTRATIVA

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS

MODALIDAD DE CONTRATACION

Articulo 13 de la Ley 715 de 2001

PRESUPUESTO ASIGNADO

$ 6.000.000.00 (IVA INCLUIDO)

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

N°0010

LUGAR DE EJECUCION

SINCELEJO - SUCRE

PLAZO

OCHO (08) DIAS

FORMA DE PAGO

El pago se realizara: El 100% del valor del contrato una vez se hallan
recibido a satisfaccion el servicio de actualizacién del portal web
institucional completo, moderno y administrable, con una zona interna
para docentes y funcionarios/administrativos, previa entrega del informe
y/o presentacion de la(s) respectiva(s) factura(s), estampillas de
legalizacion, paz y salvo de seguridad social por parte del contratista, y
una vez sea expedida por parte del supervisor del contrato la
certificacion de cumplimiento, con el recibido a entera satisfaccion.

SUPERVISOR

CECILIA CORREDOR PEREZ — Auxiliar Administrativo

BIENES Y/O SERVICIOS
CLASIFICACION (UNSPSC)

81112103 — Servicios de disefio de sitios web www

La Institucién Educativa Nueva Esperanza, procede a invitar publicamente a todas las
Personas Naturales y/o Juridicas, independientemente o conformando Consorcios o
Uniones Temporales o cualquier otro tipo asociativo reconocido por la Ley, que demuestre
la idoneidad de experiencia, capacidad juridica y técnica para participar en el presente

proceso.

2. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacién de estudio previo e 01 de junio de 2026 a las i . .
o o ) Pagina webhttps://www.inene.edu.co/
Invitacion y solicitud de oferta 8:30 am

Plazo para entregar la propuesta

Desde el dia 01 de junio de
2026 a las 8:30 am hasta el

Oficina de pagaduria de la Institucion
Educativa Nueva Esperanza

Calle 43 N° 16 - 20 Barrio La Gran Colombia - Teléfono: 3007477687
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dia 02 de junio de 2026 a
las 8:30 am

Calle 43 N° 16 - 20 Barrio La Gran
Colombia.

Evaluacion y calificacion de ofertas
recibidas

02 de junio de 2026

Oficina de pagaduria de la Institucion
Educativa Nueva Esperanza
Calle 43 N° 16 - 20 Barrio La Gran
Colombia.

Informe de evaluacion

02 de junio de 2026

Oficina de pagaduria de la Institucion
Educativa Nueva Esperanza
Pagina web https://www.inene.edu.co/

Plazo maximo para
Subsanar documentos

Desde el dia 02 de junio de

2026 a las 10:00 am hasta

el dia 03 de junio de 2026 a
las 10:00 am

Oficina de pagaduria de la Institucion
Educativa Nueva Esperanza
Calle 43 N° 16 - 20 Barrio La Gran
Colombia.

Elaboracién y firma del Contrato

03 de junio de 2026

Oficina de pagaduria de la Institucion
Educativa Nueva Esperanza
Calle 43 N° 16 - 20 Barrio La Gran
Colombia.
Pagina web https://www.contratos.gov.co

3. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE

DESIERTO:

El rechazo de las ofertas tendra lugar cuando se presente alguno de los siguientes

eventos:

1.

®

Cuando se presente alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas en la constitucion y en la ley o cuando se encuentren inmersos en
conflicto de interés.

La no presentacion de la oferta econdmica en las condiciones previstas en el
presente documento.

Cuando el valor total de la propuesta, incluidos impuestos, contribuciones,
gastos, exceda el presupuesto oficial estimado para el presente proceso.
Cuando la propuesta con el menor precio, no cumpla con las condiciones
exigidas, en caso de no cumplir con el requisito

Cuando la propuesta se presente extemporaneamente.

Cuando frente a los requisitos habilitantes juridicos, no se presenten los
documentos dentro del término establecido, o cuando habiéndose presentado,
no logre subsanar, aclarar o, no cumplan con las condiciones para participar en
el proceso. En todo caso, el proponente no podra mejorar su oferta.

Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan
datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error.

Cuando la oferta se presente por persona sin capacidad juridica para obligarse.
Las demas contempladas en la Constitucion y la Ley

4. CARACTERISTICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS A ADQUIRIR
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La Rectoria de la Institucién Educativa Nueva Esperanza, teniendo en cuenta la importancia
de mantener en informada a la comunidad educativa, discrimina a continuacion los bienes
y/o servicios que contratara:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
SERVICIO  ACTUALIZACION DEL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL COMPLETO, MODERNO Y

ADMINISTRABLE, CON UNA ZONA INTERNA PARA
DOCENTES Y FUNCIONARIOS/ADMINISTRATIVOS

. Alcance y funcionalidades
A. Sitio publico institucional (administrable)
¢ Inicio (banner/slider, accesos rapidos, destacados)
Institucién (quiénes somos, misién/vision, directivos, documentos)
Oferta académica
Admisiones (informacién + formulario)
Noticias / Comunicados (categorias y buscador basico)
Documentos publicos (PDF organizados)
Proyectos
Centros de interés
Galeria basica
Contacto (formulario, mapa, WhatsApp/redes)
Mdédulo de Enlaces y Accesos (publico)
Enlaces oficiales (MEN, Secretaria, ICFES, etc. segun defina la IE)
Link del Sistema de notas (acceso externo oficial)
Accesos a sitios de interés (plataformas, bibliotecas, recursos)
Caracteristicas:
Disefo responsive (movil / Tablet / PC)
SEO basico (URLs amigables, titulos y metadatos)
Administracién de contenido desde panel (sin depender del desarrollador)
B. Zona Interna (Privada) — Docentes + Funcionarios / Administrativos
Acceso por usuario/contrasefia y roles:
Roles
e Administrador (IE / Tl): gestiona usuarios, secciones, enlaces, permisos.
e Docente: sube material pedagdgico y evidencias académicas.
e Funcionario/Administrativo: sube evidencias de gestién (informes, actas,
e evidencias de trabajo, circulares internas, etc.).
e Funciones
Subir contenidos con:
e Categoria (Docente / Administrativo)
Area/Dependencia (o Asignatura)
Grado/Proceso (si aplica)
Tipo (Plan, Guia, Evidencia, Proyecto, Centro de interés, Informe, Acta,
Circular, Otros)
Periodo/Fecha
Titulo + descripcion
Archivo(s): PDF, DOCX, PPTX, imagenes, ZIP
Seccién de publicacion en la web (si aplica)

GLOBAL 1
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Visibilidad: Publico (web) / Solo Interno (zona privada)

Repositorio con listado, filtros y busqueda basica.
Panel de administracion para:

Gestidn de secciones visibles en la web
Gestion de enlaces oficiales / sistema de notas / sitios de interés
Crear/editar/ocultar contenidos

Gestidn de usuarios y permisos

Los precios que ofrezca el contratista, seran los vigentes a la fecha de presentacion de la
propuesta y no estaran sujetos a revisiones ni cambios. El precio cotizado sera fijo y no
sera objeto de ajuste por ningun motivo. No se aceptaran propuestas con especificaciones
diferentes, ni propuestas alternativas o parciales y no podra superar el presupuesto oficial.

5.

REQUISITOS HABILITANTES CON LOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
PROPONENTES

Cumplido la etapa de evaluacion, se procedera a verificar los factores habilitadores al
oferente que haya ofertado el menor precio. En el evento que éste no cumpla, se hara
lo mismo con el segundo y asi de manera sucesiva hasta que exista un oferente
habilitado.

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

Fotocopia del RUT de la persona juridica.

Certificado de matricula mercantil donde conste la representacion legal original, con
fecha de expedicion inferior a 90 dias calendario.

Fotocopia de la cédula del representante legal.

Certificado de antecedentes disciplinarios para la persona juridica y su
representante legal, con fecha de expedicion inferior a 30 dias calendario.
Certificado de antecedentes fiscales para la persona juridica y su representante
legal, con fecha de expedicion inferior a 30 dias calendario.

Consulta de antecedentes judiciales para la persona juridica y su representante
legal, con fecha de expedicion inferior a 30 dias calendario.

Copia del ultimo pago de seguridad social de la empresa o certificado firmado por el
revisor fiscal de estar cumpliendo con la obligacion.

Declaracion de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades para la persona
juridica y el representante legal.

Certificado o documento habilitado para respaldar la experiencia en relacién con el
objeto a contratar.

NOTA: Estos documentos son necesarios para el estudio juridico de las ofertas. No
obstante, ante la ausencia o insuficiencia en el contenido de alguno de ellos, la Institucién
no rechazara de plano la oferta y en consecuencia, exigira al proponente, que en un término
perentorio de un (1) dia habil allegue lo requerido.

SI EN DICHO TERMINO, EL PROPONENTE NO LLEGARE A CUMPLIR CON LO
EXIGIDO, LA OFERTA SERA RECHAZADA. El proponente, al subsanar el defecto de
forma, no podra mejorar su oferta. Si ello fuere asi, no se tendra en cuenta esa mejora.
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En ningun caso, la Institucién Educativa permitira que se subsanen asuntos relacionados
con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

6. CONDICIONES DE EXPERIENCIA MINIMA
Los proponentes deberan demostrar como minimo haber suscrito un (1) contratos con
objeto similar con entidades Estatales, bajo su nombre si es persona natural o de la firma
si es persona juridica con entidades Estatales, lo cual se corroborara con la fotocopia de
los contratos suscritos para el efecto o constancia expedida por autoridad administrativa
competente. Para ello debera diligenciar el Anexo 05 de las presentes reglas y relacionar
los contratos o constancias en el mismo orden.

7. CRITERIOS DE SELECCION

El presente proceso de seleccion, por su cuantia, solo tendra en cuenta el menor precio
ofertado.

En caso que el proponente favorecido no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se
podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
verificacion de sus calidades Habilitantes. En caso de que éste tampoco cumpla, se
verificaran las de quien presento el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener
un oferente habilitado. EN TODO CASO, LA OFERTA DEBERA ENCONTRARSE EN
CONDICIONES DEL MERCADO vy satisfacer las necesidades de la Institucion Educativa.
De no lograrse lo anterior, se hara la declaratoria de desierto y se repetira el proceso de
seleccion.

8. RETIRO DE LA PROPUESTA:
Los proponentes podran solicitar por escrito a La Institucién Educativa Nueva Esperanza,
el retiro de sus propuestas antes de la fecha y hora previstas para el cierre de la presente
Contratacion, la cual sera devuelta sin abrir, en el acto de apertura de las mismas, al
proponente o a la persona autorizada.

9. SUPERVISION:
La supervision del presente contrato estard a cargo de CECILIA CORREDOR PEREZ-
Auxiliar Administrativo. De La Institucién Educativa Nueva Esperanza o, quien velara que
el contrato se ejecute con el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legales
pertinentes.

10. ANALISIS DE RIESGOS
La Institucion Educativa de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de
2007, de los articulos 3, 15, 17 y el Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia
para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a
tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion, segun la siguiente matriz
de riesgos.
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Clase Fuente Etapa Tipo Descripcion Mitigacion Quien Consecuencia Probabilidad Impacto Calificacion
del riesgo asume el de la total
riesgo ocurrencia del
evento
General Interno Ejecucién Operacional Falta de Seleccionar Contratista No posible Moderado | Alta
experiencia e personas cumplimiento
idoneidad del naturales o del contrato
contratista juridicas que
estén en
capacidad
de ejecutar
el objeto del
contrato
General Externo precontractual operacional No disponibilidad Seleccionar Entidad Inadecuada improbable moderado Baja
de los bienes y personas seleccion  del
servicios naturales o contratista
necesarios para | juridicas que
cumplir conel estén en
objeto del capacidad
contrato de ejecutar
el objeto del
contrato
Especifica Interno Planeacion Financieros Falta de pago o Solicitud Entidad Desequilibrio Improbable menor Bajo
retraso en el oportuna de financiero del
pago del valor | CDP contrato
del contrato
Especifico Interno Planeacion Social Falta de Elaboracion Entidad Controversias posible moderada Baja
prevision de la clara y post
entidad al definir | precisa de contractuales
el objeto y | los estudios (liquidacién)
obligaciones del y
contratista documentos
previos del
objeto a
contratar
especifico externo planeacion operacional Que el contrato seguimiento Entidad El
no cumplo dentro y evaluaciéon incumplimiento
del plazo | al desarrollo del objeto
estipulado el del  objeto
objeto del contrato
contrato ylo
obligaciones vy
especificaciones
técnica de lo
contratado
General externo ejecucion Financieros Capital de Establecer contratista La no entrega menor
y trabajo en los del inmobiliario
econdémicos insuficiente por | pliegos de escolar o
parte del condiciones retraso en la
contratista para un  minimo entrega
la compra de | de capital de
materiales. trabajo como
parte de la
capacidad
financiera.

11. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

Como quiera que el objeto a contratar es una contratacion menor de veinte salarios minimos
legales mensuales, y al no existir riesgo para la Entidad, de conformidad con el Manual de
Contratacion de la Institucién Educativa Nueva Esperanza, exonera al contratista de la

obligacién de constituir Garantia Unica de Cumplimiento
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12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
Ademas de las obligaciones previstas en la Ley para los contratistas del estado, en razén
del servicio requerido por la Institucion Educativa, este se compromete a cumplir con las
obligaciones que a continuacién se estipulan, por lo cual debera manifestar bajo la gravedad
de juramento que se entiende prestado con la presentacién de la oferta, que conoce y
acepta los términos establecidos en los pliegos de condiciones.

El contratista se obliga con La Institucién Educativa Nueva Esperanza a lo siguiente:

1) Realizar la Actualizacién del portal web institucional completo, moderno y
administrable, con una Zona Interna para docentes y funcionarios/administrativos,
donde puedan subir evidencias y material y, segun corresponda, publicarlo
automaticamente en la web del colegio en la seccion seleccionada (sin
aprobaciones), ademas de centralizar enlaces oficiales, sistema de notas y accesos
a sitios de interés.

2) Alcance y funcionalidades, moédulos de enlaces y accesos publicos, zona interna
privada.

3) Cumplir con las especificaciones técnicas y operativas ofrecidas en la propuesta.

4) Mantener los precios establecidos en la oferta que acompafia la propuesta.

5) Cumplir a cabalidad con los requerimientos y condiciones técnicas de los materiales

que se pretende adquirir a través del presente proceso de contratacion.

6) Pagar los impuestos, tasas, contribuciones, nacionales, departamentales o
municipales a los que haya lugar en virtud de la legalizacién y ejecucion del contrato.

7) Entregar al supervisor del contrato la factura de los bienes contratados,
discriminando las cantidades y los valores.

8) Informar al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad que advierta en
desarrollo del contrato

12.1. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA NUEVA ESPERANZA

1) Pagar el valor del contrato en la forma y términos establecidos.

2) Permitir la ejecucion y desarrollo del contrato.

3) Supervisar la correcta ejecucién del contrato.

4) Las demas que se deriven de la correcta ejecucion del contrato y las estipuladas por
la Ley.

13. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION

La celebracion de contratos a que haya lugar con recursos del Fondo de Servicios
Educativos, debera realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto en el estatuto contractual
de la administracién publica, cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos
legales mensuales vigentes. Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos
legales mensuales vigentes se deben seguir los procedimientos establecidos en el
reglamento expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los principios de transparencia,
economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los postulados de la funcion
administrativa.
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Por ser un contrato menor de veinte salarios minimos legales mensuales (20 SMMLV) se
llevara a cabo de acuerdo al procedimiento sefalado en el articulo 13 de la Ley 715 de
2001, Articulo 17 del Decreto 4791 de 2008 y el Articulo 2.3.1.6.3.5 del Decreto 1075 de
2015 y el manual de contratacion de la institucién.

14. EL SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION
DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO
ECONOMICO DEL CONTRATO
Como quiera que el objeto a contratar es una contratacion menor de veinte salarios minimos
legales mensuales, y al no existir riesgo para la Entidad, de conformidad con el Manual de
Contratacion de la Institucién Educativa Nueva Esperanza, exonera al contratista de la
obligacién de constituir Garantia Unica de Cumplimiento.

15. CLAUSULA DE INDEMNIDAD
El contratista se obliga a mantener al Municipio de Sincelejo — Sucre, indemne de cualquier
reclamacion proveniente de terceros, cuyas causales sean actuaciones del contratista
enmarcadas dentro de la ejecucion del presente contrato

ORIGINAL FIRMADO

INGRID RIVERA ESPINOSA
Rector
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